Sistema de Bibliotecas

NORMATIZACAO DE TRABALHOS
ACADEMICOS




Normas mais utilizadas para apresentacao de trabalhos
acadéemicos:

« NBR 6022:2018 - Artigos cientificos/Apresentacao

« NBR 6023:2018 - Referéncias/Elaboracao

« NBR 10520:2002 - CitacOes em documentos/Apresentacao
« NBR 14724:2011 - Trabalhos académicos/Apresentacao
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| INDICES (Se necessério)
| ANEXOS (Se necessério)
| APENDICE (Se necessario)

| GLOSSARIO (Se necessério) NBR 14724:2011

REFERENCIAS

Trabalhos Académicos

SUMARIO
| LISTAS (Se necessério)
} RESUMOS
| EPIGRAFE (Opcional)
| AGRADECIMENTOS (Opcicnal)
DEDICATORIA (Opcional)
| FOLHA DE APROVAGAD
| FOLHA DE ROSTO

FACULDADE
CURSO

Apresentacao

ALUNO

& PETRATE GUA: LM FETUDG OF CA%0 OF UMA PROURKA FUPRTSA
MOVTLE IR DD SUIDHESTE Do PARANA —
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Forma grafica do texto

® Margens recomendadas:
o Superior: 3cm; 2 P
o Inferior: 2cm;
o Esquerda: 3cm;
o Direita: 2cm; —

* CITACAD

et 4

® Tamanho do papel:
o Folhas A4;

O Medidas NOTA DE RODAPE
B 21cm X 29,7 cm
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Formatacao

» Fonte — Arial ou Times New Roman
- 12 para o texto e titulos;
- 10 para as citacdes diretas longas (mais de trés linhas), notas de rodape,

paginacao, legendas e fontes das ilustracdes e tabelas.

» Espacamento:

- 1,5 entre linhas para o texto;

- simples para as citacdes diretas longas, notas de rodape, referéncias e o
resumo.

- As referéncias na parte pos-textual devem ser separadas entre si por um

espaco simples em branco.
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> Notas de rodapé:

- Digitadas dentro da margem, tamanho 10, espacamento simples de
entrelinhas e alinhadas a esquerda.

- Numeros devem ficar em destaque: deslocamento de 0,25 cm

» Titulos da secoes:

- Devem ser separados do texto que os sucede por uma entrelinha dupla

ou dois espacos simples
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» Paginacao:

- As folhas ou paginas pre-textuais devem ser contadas, mas nao
numeradas.

- A numeracao deve figurar, a partir da primeira folha textual, em
algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda,

ficando o dltimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

Numeragao de paginas da Monografia

Paginas contadas

l 1] 2| 3 4] 2] 8] 7|

Folha

Sumario Introd. Cont. Concl. Ref. Anexo
Rosto

Capa

Pre-textuais Textuais Pos-textuais
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Indicativo de Secdes

O indicativo numerico precede seu titulo, alinhado a esquerda, somente com o

espaco de um caractere. Os titulos sem indicacdo numérica ficam centralizados.

INDICATIVO NUMERICO | APRESENTACAO

PRIMARIA 1 TITULO
(Negrito, maiusculo)

SECUNDARIA 1.1 Titulo

(Negrito, somente a primeira
letra maiuscula)

TERCIARIA 1.1.1 Titulo
(Primeira letra maiuscula)
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Resumo (somente em TCC 2)

Resumo nalingua do texto

Redigido em paragrafo unico, justificado;
Nao ultrapassando 250 palavras;

Nao deve conter citacoes;

Voz ativa e na terceira pessoa do singular;

Expor as finalidades, a metodologia, os resultados e as conclusoes;

vV V V VY VYV V

Espacamento simples entrelinhas;
Palavras-chave ou descritores
» logo abaixo do resumo, separadas entre si por ponto;

» sugere-se entre 3 e 6;

» sugere-se verificar thesauro da area ou retira-las do titulo e sumario.
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Sumario

» Reproducéo exata dos capitulos, como se apresentam (mesma grafia);

> As secOes devem ser numeradas em algarismos arabicos, da
introducao ate a concluséao;

» Elementos pré-textuais ndo devem aparecer no SUMArio;

> Elementos pos-textuais (Referéncias, Apéndices e Anexos) aparecem
Nno sumario, mas nao recebem numeracao.
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Sumario

SUMARIO

1 INTRODUCAO
2 ARQUIVOS DE SISTEMA
3 TESTES DE PERFORMANCE E OCUPACAO DE DISCO
3.1 Primeiro teste: ocupacao inicial de disco
3.2 Segundo teste: escrita em disco
3.3 Terceiro teste: ocupacéo final de disco
3.3.1 Tempo de arquivo em disco
3.3.2 Tempo de delecao em disco
4  CONCLUSAO
REFERENCIAS
APENDICE A - FORMULARIO DE COLETA DE DADOS

ANEXO A - MANUAL DO PROGRAMA LINUX

K4
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V4 .
Sumario
TINTRODUG A e 14
RPROCESSODEESERATEGIN - oo 20
3MUDANGA ESTRATEGICA 35
3.1 APESQUISA SOBRE MUDANGA DE ESTRATEGIA ... 38
32 0SPEANOSESTRATEGICOS .- ... 65
4 MODELOS DEIMPLEMENTAGAO, ] 68
ESTRRTE G, - <o o ocoreossmosih S St 73
4.1.1 Analise ambiental 75
N TRy PR IERNIINY . - - - oo e o e s e s a s s s s e e ol 78
A N ENIENTABAIDL oo 88
5 APRESENTAGCAO DO CASO NO SETOR TEXTIL ... .. 93
b DESCRICAD. - DO SETORBER L - -oovcnvsncnoncnnsncnossccoon 94
5.2 APRESENTACAO DA EMPRESA 95
S2AConlextomlemoeextemo. el 97
B2 2 PrOCES SO ] 99
5.2.2.1 Planejamento estrat€gico. 100
5222 Monitoramento € CoONtrole. e 102
B 2 2 I PSS 08 103
5.2.2.3.1 Representantes COMEICIBIS . . s 103
8.2 2. 3. 2 B QUIDE I I8 e 104
B CONCLUSAD 1086
REEERENCIRSS --ooooococccccccnnnssssssssssssssssssssssnnil 112
APENDICE A — Modelo de implementagao 115
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llustracoes

Desenhos, esquemas, plantas, graficos, mapas, fotografias, diagramas, ou
guadros.

Regras gerais:

» O titulo devera aparecer sempre na parte superior, seguido de um numero de
ordem de ocorréncia no texto, em algarismo arabico, seguido de travessao;

» Deve ser usada a palavra que melhor o designa: desenhos, esquemas, plantas,
graficos, mapas, fotografias, etc.;

» Na parte inferior, sempre indicar a fonte consultada (mesmo que seja producéao
do proprio autor);

» Deve ser citado no texto e aparecer o mais proximo do trecho a que se refere.
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llustracoes

Desenhos, esquemas, plantas, graficos, mapas, fotografias, diagramas, ou
guadros.

Exemplo:
Mapa 1 — Fronteiras do Brasil

-
PX

Peru—C‘-
2. 995km ., .:

' Bolivia “"3_
3.423km ',

Paraguai
11.365km Lol

- Argentina— Y
‘ 1.261km _‘\

[ -
-

Fonte: IBGE (2016)
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Tabelas

Devem ser padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia
e estatistica (IBGE) — Normas de apresentacao tabular — 1993.

Quanudade do  Quantdade tosal
principio atvo

Area

Mancozeb

Malathion
Methamadophos

Oxido cuproso
Osxicloreto de cobwe
Permethrin

Canap

Enxofre

Vamadothion
Thiophanate methyl + chlorotalonil
Mancozeb + thiophanate
Manech + zinch
Chlorotalom|
Thiophanate methyl

(kg) (%)
2182,16 3091
121140 17.59
106266 1543

845,24 12.28
239,04 147
22890 352
22744 3.30
220,16 3.20
143,70 2.09

86,10 125

78,00 113

65,00 094

61,50 089

$4.13 0,79

(ha)
7293
49,46

106.69
121,55

10,68
97.04
921,72
40,46
3104

8.64
10,50

£.00
14,60
18,08

d!
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REFERENCIAS — NBR 6023:2018

E o conjunto de elementos que permite a
Identificacao, no todo ou em parte, de

documentos iImpressos ou registrados em diversos

tipos de materiais.




REFERENCIAS — NBR 6023:2018

ApOs a elaboracéo de qualquer trabalho de pesquisa, deve-
se indicar todas as fontes efetivamente utilizadas.
Localizacao:

> no rodapé;

» no fim de texto ou capitulo;

» em lista de referéncia;
>

antecedendo resumos e resenhas.
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TITULO
CENTRALIZADO,
NAO NUMERADO

ALINHADAS
SOMENTEA €
ESQUERDA

EM ORDEM

ALFABETICA .

 E—— REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). Catalogacdo na
publicacdo de monografias: NBR 12899. Rio de Janeiro, 1991.

BRASIL. Senado Federal. Manual de elaboracdo de textos. Brasilia: Senado
Federal, Consultoria Legislatiya, 1999. Disponivel em:
<http:/fwww.senado.gov.br/senado/conleg/manualdeelaboracaodetextos. pdf=.
Acesso em: 17 set. 2010.

COLZANI, Valdir Francisco. Guia para redagao do trabalho cientifico. 2. ed.
Curitiba: Jurua, 2006.

ECO, Umberto. Como se faz uma tese. Sdo Paulo: Perspectiva, 1996.
FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Centro
de Documentacdo e Disseminacdo de InformacSes. Normas de apresentagao
tabular. 3.ed. Rio de Janeiro, 1993.

HOUAISS, A. Elementos de bibliologia. Rio de Janeiro: INL, 1967.

MEDEIROS, Jodo Bosco. Manual de redagao e normalizagao textual: técnicas de
editoracdo e revisdo. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

MEDEIROS, Nicéia Lage de. Forum de normalizagéo: padronizacdo, estiloe
revisdo do texto cientifico: perguntas, respostas, discussdes e questionamentos
sobre_ABNT, teses, dissertacdes, monografias, livros, artigos cientificos —. Belo
Horizonte:_Forum, 2007. Disponivel em:

<http:/fwww.editoraforum.com.br/sist/diabiblioteca/ebook_bibliotecario1.pdf=. Acesso_

em: 17 set. 2010.

NEGRA. Carlos Alberto Serra; NEGRA, Elizabete Marinho Serra. Manual de
trabalhos monograficos de graduagao, especializagao, mestrado e doutorado.
2.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

OLIVEIRA, Silvio Luiz de. Tratado de metodologia cientifica: projetos de
pesquisas, TGI, TCC, monografias, dissertagoes e teses. Sao Paulo: Pioneira
Thomson_Learning, 2001.

da ABNT para apresentacdo de trabalhos cientificos, teses, dlssertagoes e
monografias. Belo Horizonte, 2008. Disponivel em: <http:l/vwvw.pucminas.br/
biblioteca>. Acesso em: 21 jun. 2010.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistema de bibliotecas. Instituto
Paranaense de Desenvolvimento Economico e Social —IPARDES. Normas para

ESPACO
SIMPLES ENTRE
REFERENCIAS
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» LIVROS (Monografia no todo)

- Elementos essenciais: autor(res), titulo, edicao, local, editora e data de

publicacao.

MARCONDES, Marcelino Antunes. Marketing essencial: teoria. 3. ed. Sao
Paulo: Atlas, 2014.

MARTINS, Ana Clara et al. Entendendo o0 meio ambiente. Rio de Janeiro:
Grupo Gen, 2013.

QUEIROZ, Humberto (org.). Sofrimento fetal. Rio de Janeiro: Saraiva,
2012.
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KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio. Enciclopédia e dicionario digital
98. Sao Paulo: Delta, 1998. CD-ROM.

i ALVES, Castro. Navio negreiro. [s.l.]: Virtua Books, 2000. E-book.
i Disponivel em: http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebooks/pot/Iport2/
i navionegreiro.htm. Acesso em: 10 jan. 2002.
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__»_Partedelivros (capitulo monografia) %

ROOMANO, André. Imagem da juventude na era moderna. In: LEVI,
Giovanni (org.). Historia dos jovens. Sao Paulo: Delta, 1998. p. 7-18.

MORFOLOGIA dos artropodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres
vivos. [s.l.]: Planeta DeAgostini, 2000. CD-ROM.

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Prisberam
Informatica, 1998. Disponivel em: http://www.priberam.pt/dIDLPO. Acesso
em: 8 mar. 1999.
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» Publicacé&o periodica (artigo de periodico)
e
i KISHIMOTO, T. M. Politica de formacéao profissional para educacao
i Infantil. Educacao e Sociedade, Rio de janeiro, v. 11, n. 5, set.

i 1997, p. 8-12.

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura econdmica, Rio
de Janeiro, ano 26, n. 34, set. 1984. Edicao especial.

2 FADERGS

ENTREO UNIVERSITARID




» Artigo de jornal

MOURAO, Renato Barbosa. A crise da pesquisa cientifica. Folha
de S&o Paulo, Sao Paulo, 30 out. 2014. p. 3-6.

» Artigo de jornal sem autoria
i NOVO remeédio ajuda a deixar de fumar em 120 dias. O Globo, Rio i
i de Janeiro, 17 set. 1984. p. 22-24. i
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» Trabalhos académicos (TCC, Dissertacao ou Tese)

. AGUIAR, André Andrade de. Avaliagdo da microbiota bucal em
pacientes sob uso cronico de penicilina e benzatina. 2009. Tese
(Doutorado em Cardiologia) — Faculdade de Medicina, Universidade de
Séao Paulo, Sdo Paulo, 2009.

colaborativa: um projeto virtual. Orientador: Maria Ferreira Junior.
2008. 89 f. Trabalho de Conclusao de Curso (Bacharelado em
Engenharia Industrial Mecanica) — Universidade Tecnoldgica Federal do
Parana, Curitiba, 2008.

ALVES, Daian Péricles. Implementacao de conceitos de manufatura
]
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» Trabalho apresentado em evento

MONICO, M.; TOSTES, D. A clinica psicomotora: o corpo na
linguagem. In: SEMINARIO NACIONAL DE EDUCACAO FISICAE
DESPORTOS, 13., 2002, Porto Alegre. Anais [...]. Porto Alegre: SESI,

2002. p. 8.

» Home page
CoTTmmm e m—m——— ~ T e e e mm_m———— 1
i ASSOCIACAO BRASILEIRA DA INDUSTRIA QUIMICA. Pré Quimica. |
i Disponivel em: http://www.abiquin.org.br/conteudo.asp?princ=pro. |
| Acesso em: 19 mar. 2015. i
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» Legislacao

Compreende a Constituicdo, as emendas constitucionais e o0s textos legais
intraconstitucionais (lei complementar e ordinaria, medida provisoria, decreto em todas as
suas formas, resolucdo do Senado Federal) e normas emanadas de entidades publicas e
privadas (ato normativo, portaria, resolucao, ordem de servico, instrucao normativa,
comunicado, aviso, circular, decisao administrativa, entre outros). (NBR 6023:2002)

JURISDICAO. Numero da Lei e data da publicacdo. Indicac&o de publicaco.

Exemplos:

BRASIL. Constituicao federal (1988). Constituicido da Republica
Federativa do Brasil: de 5 de outubro de 1988. 30. ed. Sdo Paulo: Atlas,
20009.

BRASIL. Lei n® 10.401 de 7 de janeiro de 2002. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10401.htm. Acesso em: 05
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» Jurisprudéncia
Sumulas, enunciados, acordaos, sentencas e demais decisdes judiciais. (NBR
6023:2002).

NOME DO PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Orgéo judiciario competente.
Tipo e numero do documento. Partes envolvidas. Nome do relator precedido
da palavra “Relator”. Data (dia, més, ano). Indicacao da publicacao.
Exemplos:

' BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Stmula n. 14. Disponivel em:
| i http://lwww.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.html. Acesso em: 29 nov.
' 2007.

i BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacéo civel n. 42.441-PE
i (94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros.

i Apelada: Escola Tecnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu

i Santos. Recife, 4 de marco de 1997. Lex: jurisprudencia do STJ e Tribunais
i Regionais Federais, Sao Paulo, v.10, n.103, p.558-562, mar. 1998.
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Portugués
janeiro jan.
fevereiro fev.
margo mar.
abril abr.
maio maio
junho jun.
julho jul.
agosto ago
setembro set.
outubro out.
novembro nov.
dezembro dez

Francés
janvier janv.
février févr
mars mars
avril avril
mai mai
juin juin
juillet juil.
ao(t aolit
septembre sept.
octobre oct.
novembre nov.
décembre dec.

Abreviatura dos meses

December

Espanhol
enero enero
febrero | feb.
marzo marzo
abril abr,
mayo . mayo
junio L jun.
julio jul,
agosto | agosto
septiembre | sept.
octubre oct.
noviembre | nov.
diciembre | dic.

Inglés

January Jan.
February | Fab.
March | Mar,
April Apr.
May - May
June | June
July July
August Aug.
September Sept.
October Oct.
November Nov

Dec.

gennaio
febbraio
marzo
aprile
maggio
grgno
luglio
agosto
setteambre
ottobre
novembre
dicembre

Januar
Februar
Marz

Apnl

Mai

Juni

Juli
August
Saptember
Oktober
Novembear

Dezember

Italiano

genn.
febbr.
mar.
apr.
magg.
giugno
luglio
ag.
sett,
ott.
nov.
dic.

Alemao

Jan.
Feb
Marz
Apr.
Mai
Juni
Juli
Aug.
Sept.
Okt,

ABNT NBR 6023:2018

9.
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Video: plagio

Fonte:

BIBLIOTECA DA UNIVERSIDADE DE BERGEN. Um conto sobre plagio. Video em meio eletrénico (5 min e 25 seg), son.,
color. Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=d0iGFwqif5c&list=PLRT7RedL8g3iDQCUsgpHfDg5MS_RJXIS8.
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https://www.youtube.com/watch?v=d0iGFwqif5c&list=PLRT7RedL8q3iDQCUsgpHfDg5MS_RJXIS8
https://www.youtube.com/watch?v=d0iGFwqif5c&list=PLRT7RedL8q3iDQCUsgpHfDg5MS_RJXIS8

Citacao

Citacdo é a transposicao, para o texto, de um trecho ou
iInformacao extraida de outra fonte, normalmente de outro texto.
As citacOes sao normalizadas pela NBR 10520.

Podem ser:
> diretas ou indiretas
» curtas ou longas

Podem ser referenciadas através de dois sistemas:
> autor-data
> nota de referéncia
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Citacao — Sistema notas de referéncia

No sistema de notas de referéncia, as citacoes dos documentos devem ter
numeragcao Unica e consecutiva, em algarismos arabicos. Esta
numeracao remete a uma nota no rodapé da pagina. Nao se inicia nova
numeracao a cada pagina. Sua numeracao € sobrescrita, alinhada ao texto,
apos a citacao no texto.

Exemplo de primeira citacao de um documento no texto como um todo:

1
! A consciéncia moral é moldada a partir da realizagdo existencial da pessoa. !
Pessoa é o ser humano capaz de viver uma vida ética, tendo sempre
: . .. - A . . ~ 3 I

COMO Seus constitutivos essenciais a subsisténcia e a manifestacao.™ :
|

1

1

1

1
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Sistema notas de referéncia

No texto, 0 nUmero da nota aparece sempre apos o sinal de pontuacao que
fecha a citacao.

No rodapé, o numero de chamada da citacao deve ficar em destaque,
alinhando-se o texto pela primeira letra da primeira palavra.

1 FRADERA, Véra Maria Jacob de. A circulacdo de modelos juridicos europeus na América Latina: um
entrave a integracao econdémica no Cone Sul? Revista dos Tribunais, S&o Paulo, v. 86, n. 736, p. 20-
39, fev. 1997.
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Sistema notas de referéncia
» Citacao indireta
E a transcricdo livre, também chamada de paréafrase, do texto consultado.

Deve-se ter cuidado ao utilizar este tipo de citacao para nao ser confundido
com plagio. Portanto o autor deve explicitar a intencdo deixando clara a
fonte.

O tema deve ser reescrito e reestruturado sintaticamente (e ndo uma
simples troca das palavras originais do texto por sinbnimaos).

Exemplo Nota de Referéncia:

A consciéncia moral € moldada a partir da realizac&o existencial da pessoa.
i Pessoa é o ser humano capaz de viver uma vida ética, tendo sempre como
i Seus constitutivos a subsisténcia e a manifestagdo.!
|
1
1
1

2 FADERGS

1 LIMA VAZ, Henrique C. de. Escritos de filosofia. Sdo Paulo: Loyola, 2000. p. 234.
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Sistema notas de referéncia

Citacao indireta — exemplos

I . A . 7 . . ~ . .

i A consciencia moral € moldada a partir da realizacao existencial da pessoa.
i Pessoa € o ser humano capaz de viver uma vida ética, tendo sempre como
| Seus constitutivos essenciais a subsisténcia e a manifestacdo.!

1 LIMA VAZ, Henrique C. de. Escritos de filosofia. S&o Paulo: Loyola, 2000. p. 25.

e—————
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Sistema notas de referéncia

Citacao direta
Citacao direta € a transcricao exata de palavras ou trechos de textos de um
autor, respeitando-se rigorosamente a redacao, ortografia e pontuacao.

> citacbes curtas (até 3 linhas) devem ser inseridas no texto,
reproduzidas entre aspas duplas

» havendo aspas no texto original devem ser transformadas em aspas

simples. As aspas simples sao utilizadas para indicar citacao no interior da

citacao.

Exemplo:

1
i A consciéncia moral € moldada a partir da realizacéo existencial da pessoa. !
Ve . . s o= 1

Pessoa é 0 ser humano capaz de viver uma vida ética, tendo sempre como |
seus constitutivos essenciais a subsisténcia e a manifestacao.™ :
|

1

1

1

]

I«

1 LIMA VAZ, Henrique C. de. Escritos de filosofia. Sao Paulo: Loyola, 2000. p. 25.

» citacdes longas (com mais de 3 linhas) devem constituir um paragrafo
Independente, recuado 4cm da margem esquerda, com fonte 10, espaco
simples, sem aspas



Sistema notas de referéncia

Citacao direta longa — exemplo:

1

1

1

1

1

1

1

1

:

i Pessoa € o ser humano capaz de viver uma vida ética,
: tendo sempre como seus constitutivos essenciais a
- subsisténcia e a manifestacdo. O existir como pessoa,
i fundamento de todos os predicados que formam a!
: singularidade do ser humano, é o que o distingue de ;
! todos os demais seres vivos, sendo a pessoa um todo,
1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

mas paradoxalmente um todo aberto, porquanto no &pice !
da sua constituicdo ontolégica ela se abre, pelai
. N . . N . . 1
inteligéncia e pela liberdade, a universalidade do Ser e do !
Bem.?
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Citacao — Sistema autor-data

O nome do autor faz parte do texto - Sobrenome apenas com a 12 letra
mailscula, seguido de data entre parénteses + numero de pagina opcional.

Exemplo:

» O nome do autor nao faz parte do texto > SOBRENOME em letra
maiuscula, seguido de data + numero de pagina, todos entre parénteses.

Exemplo:

(13
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Sistema autor-data

» Quando a citacao tiver até trés linhas, devera estar entre aspas e
incorporada ao paragrafo.

Acao e o direito publico, subjetivo e instrumental de invocar a
prestacao jurisdicional. Para os professores “a acao nao é so direito,
mas poder, poder de exigir o exercicio da atividade jurisdicional.”
(CINTRA; DINAMARCO; GRINOVER, 1981, p. 221).
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Sistema autor-data

» Quando a citacdo tiver mais de trés linhas, devera estar em
paragrafo recuado de 4 cm a esquerda, com letra menor (tam. 10)
gue o texto, sem aspas.

|

i [...] tipos comuns de teleconferéncia incluem o
i uso da televisao, telefone, e computador. Atraves
i de audio-conferéncia, utilizando a companha local
) de telefone, um sinal de audio pode ser emitido
| em um salao de qualquer dimenséao. (NICHOLS,
i 1993, p. 181).
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Sistema autor-data

» Citacao indireta ou livre

Sao reproducdes de ideias de outrem sem que haja transcricao literal
das palavras. Apesar de livres, devem ser fieis ao sentido do texto
original, ndo necessitando de aspas.

Exemplos:

Skotowski, Hunt e Levy (1995), em seu estudo sobre:
 fatores de risco para o desenvolvimento da fluorese dentaria em !
' pacientes odontopediatricos, concluiram que o risco da quorese-
e

—h

ra significativamente maior em criangas que era expostas a agual
luoretada. i

—h
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Quadros das expressoes latinas

Expressao Significado Exemplo
[bidem™ MNa mesma
[bid. obra "GOMES, Luiz Antdnio Vidal de Megreiros.
Criatividade: projeto, desenho, produto. Santa Mana:
Schds, 2004, p.85.
2 [bidem, p.93.
ldem™ Mesmo autor

Id

" GOMES, Luiz Antdnio Vidal de Megreiros.
Criatividade: projeto, desenho, produto. Santa Maria:
Schds, 2004, p.85.

? Idem. Desenhismo. Santa Mana: Ed. UFSM, 1996.

p.47.

£

Opus citatum
Opere citato

op. cit.

Obra citada

' CARVALHO, 5alo. Critica a execugao penal:
doutrina, jurisprudéncia e projetos legislativos. 2.ed.
Rio de Janeiro: Lumen Juris, 2007, p.629.

2 SCHOPEMHALUER, Arthur. Como vencer um debate
sem precisar ter razao. Rio de Janeiro: Topbooks,
2003. p.258.

* CARVALHO, op. cit., p.631.




Quadros das expressoes latinas

Loco citato® Mo lugar citado
loc. cit. 'SARAMAGO, Jose. A cavermna. Sdo Paulo:
Companhia das Letras, 2003. p.350-353.
? SARAMAGO, loc. cit.
Segquentia Sequinte
et seq. (Que se segue 'GUIMARAES, Isaac Sabba. Mova lei antidrogas
comentada. Curtiba: Jurua, 2006. p.301 et seq.
Fassim Aqui e ali
Em diversas ' FERREIRA FILHO, Manoel Gongalves. Estado de
paginas direito e constituicdo. B.ed. Sdo Paulo: Saraiva. 2004.
passim.

* Expressoes que s6 podem ser usadas na mesma pagina ou folha da
citagao a que se referem.
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Sistemas de Chamada

Sistemas de chamada sao a correlacao feita entre a citacao realizada
no texto e a lista de referéncias ou notas de rodape.

Exemplo - No texto:

-A chamada “pandectistica havia sido a forma particular pela qual o'

”|

| i direito romano fora integrado no seculo XXI na Alemanha em particular.”
(LOPES 2000, p. 225). |

— -
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Supressoes

A supressao € a eliminacao de uma parte do trecho que se esta
citando. Usa-se colchetes com reticéncias no inicio, no meio, ou no
final de uma citacao para marcar onde ocorre a supressao.

O simbolo de supresséo e [. . .]

.
SO é possivel construir, no presente, um futuro promissor, sei
conhecermos o passado e aprendermos com ele, pois o passado [...] :
ndo deve ser compreendido como exercicio de saudosismo, mera
curiosidade ou preocupacao erudita.” (LOPES, 2000, p. 25). i
.
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Interpolacoes

A interpolacao € a insercao de comentarios ou observacdes que
0 redator do trabalho académico faz na citacdo para facilitar a leitura,
salientando ou explicando alguma expressao do trecho. Quando usados,
0S colchetes devem aparecer sem reticéncias, junto a citacao.

Exemplos:

i Sonia Felipe, ao comentar Singer, nos diz: “Os interesses devem
i constituir o novo parametro ético [apresentado e defendido por Singer], e
i para ter interesses basta sentir dor, sofrer ou sentir prazer, e
| consequentemente, empreender movimentos no sentido de evitar aquela
| 7

i e alcancar este.™

|

1

1

1

1

1

1

1 FELIPE, Sonia T. Natureza e moralidade: igualdade antropomaorfica, antropocéntrica, ou ética? Revista
Bhilosophica, n. 25, p. 43-75, 2004.

IA Igreja luterana de Domingos Martins [0 mais antigo templo protestante
! do Brasil com torre] foi fundado no ano de 1866."
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Citacao - Grifo
Quando o documento original contenha algum tipo de grifo, como uma palavra em

negrito, em italico ou sublinhada, a sua citacdo deve manter esse destague, com a
observacéao “grifo do autor”.

Exemplo:
i ‘Uma das referéncias mais conhecidas a respeito do conceito de padrao de projeto € o
ilivro A Timeless Way of Building, escrito em 1979 pelo arquiteto Christopher !

IAlexander” (KOSCIANSKI; SOARES, 2007, p. 289, grifo do autor). i

Quando vocé tiver feito algum grifo na citacéo, para enfatizar uma palavra ou frase.
Deve-se acrescentar a expressao “grifo nosso”, indicando que o presente autor (VOCé)
fez a alteracao.

Exemplo:

[mrERmTTEEEEmm————— T T e EEEEEEEEEmEmEEmEmEEEmEmEmm—— S e EEEEEEEEEEmEEm -
1 “O termo defeito no PSP refere-se a tudo que esteja errado em um software, como ;
1 . . ”
| €I10S na arquitetura, na representacao de diagramas, problemas em algoritmos etc.” |

(KOSCIANSKI SOARES, 2007, p. 123, grifo nosso).
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Citacao - Grifo
Exemplo em nota de referéncia:

“Este principio assegura ainda o principio da irredutibilidade salarial,
revelando-se como espéecie do género da inalterabilidade contratual
lesiva.™ [grifo nossO]

1 MARCAL, Patricia Fontes. Direito do trabalho. Brasilia: Vestcon, 2009. p. 74.
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Erros graficos

Quando, numa citacao, ha erro grafico ou de outra natureza, deve-se
manter o texto original, seguido da expressao latina [sic], que informa ao
leitor ndo tratar-se de um engano do autor, mas sim a forma como é
apresentado o texto no original.

1
1
i “Essa nocdo de Histéria contraria Foucault porque complementa a da
i fundacdo do sujeito pela transcedencia [sic] de sua consciéncia,
1 . . . ~ _»

i garantindo a sua soberania em face de toda descentralizacao.

1
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TraducoOes

Quando fazemos uma citacdo em idioma estrangeiro (original), faz-
se uma citacado direta. Nesse caso indica-se a traducao em nota de
rodape.

Exemplo nota de referéncia:
No texto:

Y Ainda refletindo sobre a importancia do uso da cor, Rudolf Arheim
afima: “Strictly speaking, all visual appearance owes its existence to
brightness and color”.}

1 Estritamente falando, toda aparéncia visual deve sua existéncia ao brilho e a cor. ARNHEIM, Rudolf. Art
and visual perception: a psychology of the creative eye. Los Angeles, CA: University of California Press,

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
i
No rodapé: i
1
1
1
1
1
1
:
1974, p.332. (traducao nossa). !
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Citacao de citacao (apud)

No trabalho, deve ser indicado o sobrenome do(s) autor(es) da fonte primaria,
nao consultada, seguido da expressdao “apud”, que significa “citado por,
conforme” e o sobrenome do autor do documento consultado. Na lista de
referéncias, ao final do trabalho, deverad aparecer somente a referéncia
completa do documento consultado, nao mais aparecendo o autor da
citacao indicada por apud.

! Marlnho apresenta a formulacéo do problema como uma fase de pesquisa que, !
1
. sendo bem delimitado, simplifica e facilita a maneira de conduzir a investigacao.l |

______________________________________________________________________________________________ =
_No rodape: e ,
i 1 MARINHO, 1980 apud MARCONI, M. A.; LAKATOS, E. M. Técnicas de i
i pesquisa. S8o Paulo: Atlas, 1982. |

» Nas referéncias: apenas a obra que se tem em maos.
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Elementos textuais

A introducao expde o tema do trabalho, relaciona-o com a literatura
consultada, apresentando os objetivos e a finalidade do estudo, definicdes,
conceituacOes, hipoteses, pontos de vista e abordagens, e a justificativa da
escolha do tema. Trata-se do elemento explicativo do autor para o leitor. Desta
forma, a introducéo € a parte inicial do texto, em que consta a delimitacdo do
assunto tratado, objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para
situar o tema do trabalho.

A introducao serve como um trailer: o leitor sabera o que encontrara ao longo

do trabalho.
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Elementos textuails

O desenvolvimento ou corpo, como parte principal e mais extensa do artigo,
visa expor as principais ideias. E, em esséncia, a fundamentacdo l6gica do
trabalho. Dependendo do assunto tratado, existe a necessidade de se
subdividir o desenvolvimento nas etapas gque seguem em seclOes e
subsecodes, conforme a NBR 6024 (2003).

Revisdo de Literatura: nela pretende-se fazer uma revisao tedrica, revisao
empirica ou ainda ser uma revisao historica. A revisdo de literatura é
fundamental, porque fornecera elementos para fundamentar a analise dos

dados coletados na pesquisa.
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Elementos textuails

Metodologia € a descricao precisa dos métodos, materiais, técnicas e
equipamentos utilizados na investigacdo, devem ser expostos com a maior
clareza possivel de forma que outros autores possam contextualizar e aplicar
em suas pesquisas. Nela devem ser destacados 0s tipos de pesquisa quanto
aos objetivos, a abordagem do problema (quantitativa e/ou qualitativa) e quanto
aos procedimentos tecnicos (bibliografica, documental, estudo de caso,
levantamento, experimental, entre outros); bem como o universo da pesquisa, o
iInstrumento de coleta de dados (observacédo, entrevista, questionario e

formulario) e a forma como serdo organizados e analisados os dados coletados.
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Elementos textuais

A Andlise dos dados consiste na apresentacao dos dados encontrados na
parte experimental, visa discutir, confirmar ou negar hipoteses indicadas

anteriormente. Eles podem ser ilustrados com quadros, tabelas, fotografias,

entre outros recursos.

Resultados e Discussao restringe-se aos resultados do trabalho e ao

confronto com dados encontrados na literatura.
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Elementos textuais

A conclusao destaca os resultados obtidos na pesquisa ou estudo. Deve
conter uma resposta para a problematica do tema apresentado na
introducéo. Deve ser breve, concisa e referir-se as hipoteses levantadas e
discutidas anteriormente. O autor pode expor seu ponto de vista pessoal,

com base nos resultados que avaliou e interpretou.

2 FADERGS

ENTREO UNIVERSITARID




FADERGS

CENTRO UNIVERSITARIDO

£ 4

biblioteca@fadergs.edu.br



